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UKVEDZIO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Traky r. Lentvario ,,Versmés® gimnazijos ikvedZio pareigybé (toliau —pareigyb¢) yra
kvalifikuoty darbuotojy pareigybiy grupés.

2. Pareigybés lygis — B.

3. Traky r. Lentvario ,,Versmés“ gimnazijos ikvedys (toliau — Darbuotojas) planuoja,
organizuoja Traky r. Lentvario ,,Versmés® gimnazijos (toliau — Jstaiga) tiking veikla ir uZtikrina
Sios veiklos kokybe.

~ II SKYRIUS .
SPECIALUS REIKALAVIMAI $IAS PAREIGAS EINANCIAM
DARBUOTOJUI

4. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

4.1. turéti ne Zemesnj kaip vidurinj iSsilavinima;

4.2. mokéti naudotis informacinémis technologijomis;

4.3. i¥manyti [staigos tkinés ir administracinés veiklos organizavimo ypatumus, Zinoti
teisésaktus, reglamentuojandius $vietima, darbo teisinius santykius, darbuotojy saugos ir sveikatos,
pastaty bilklés prieZiGros, civilinés, gaisrinés, elektros saugos reikalavimus, vieSyjy pirkimy
vykdymag, higienos normas, dokumenty rengimg ir jforminima, bei gebéti juos taikyti praktikai.

. I SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Sias pareigas einantis Darbuotojas vykdo $ias funkcijas:
5.1. Organizuoja ir vykdo teisés aktus atitinkanéius vieSuosius pirkimus:
. 6.1.1. renka informacijg apie jrengimy, inventoriaus, prekiu, darby ir paslaugy poreikj
jstaigoje;
6.1.2. rengia planuojamy atlikti einamaisiais biudZetiniais metais vieSyjy pirkimy plano
6.1.3. vykdo perkamy prekiy, darby, paslaugy kainy atitikties vieSyjy pirkimy sutartyse
nustatytoms kainoms kontrolg;
6.1.4. atsako uZ jsigyjamy prekiy, jrenginiy, jrengimy atitiktj teisés aktais nustatytiems
kokybéms reikalavimams, kokybe jrodangiy dokumenty kaupimg ir saugojimg Jstaigoje;
6.1.5. apriipina [staigos darbuotojus darbo bei mokymo priemonémis, mokymui ir darbui
reikalingomis medZiagomis, prietaisais, jrankiais ir jrenginiais;
6.1.6. uztikrina pagal teisés aktus privalomos informacijos pateikimg ir atnaujinima
jstaigosinterneto svetainés srities ,,VieSieji pirkimai®.
6.2. Uztikrina tinkama Istaigos pastaty, patalpy, inventoriaus ir vidaus inZineriniy tinkly
bikle:
6.2.1. organizuoja patalpy remonta, kontroliuoja jo eiga;
6.2.2. vykdo apdvietimo, 3ildymo, ventiliacijos, kanalizacijos ir kity vidaus inZineriniy



V SKYRIUS
ATSAKOMYBE

21. Ukvedys atsako uz:

21.1. bendra gimnazijos tkio buklg;

21.2. gimnazijos teritorijos, pastato ir patalpy, baldy ir inventoriaus biklg;

21.3. gimnazijos inZineriniy komunikacijy ir jrenginiy techning prieZitira;

21.4. gimnazijos patalpy ap$vietima, mikroklimato atitikimg galiojandioms normoms;

21.5. gimnazijos apriipinimg biitinais materialiniais resursais (inventoriumi, mokymo
priemonemis ir kt.);

21.6. gimnazijos sanitaring biikle ir prieSgaisring saugg.

22. tkvedziui gali biiti taikkoma drausmés, materialiné arba baudZiamoji atsakomybé, jeigu jis
del savo neveiklumo leido darbuotojams paZeidinéti darbo drausme, nevykdyti arba aplaidZiai
vykdyti savo pareigas, del ko susidaré prielaidos jvykti arba jvyko nelaimingas atsitikimas, kilo
gaisras;
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